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FORMULÁRIO PARA SOLICITAÇÃO DE AFASTAMENTO TEMPORÁRIO DE PROFESSOR E/OU
APOIO À PARTICIPAÇÃO/APRESENTAÇÃO EM EVENTOS

	DADOS PESSOAIS

	Nome Completo

	Curso
	E-mail


	PERÍODO

	De
	A

	Local da Atividade


	AULA NO PERÍODO DE AFASTAMENTO

	Vínculo
	
	Auxiliar
	
	Assistente
	
	Adjunto
	
	Titular

	Disciplina

	Data e Horário

	Professor (a) Substituto (a)

	      com ônus p/ o UniRitter
sem ônus p/ o UniRitter 
	Ciente do(a) Prof. Substituto(a):


	AULA NO PERÍODO DE AFASTAMENTO

	Vínculo
	
	Auxiliar 
	
	Assistente
	
	Adjunto
	
	Titular

	Disciplina

	Data e Horário

	Professor (a) Substituto (a)

	      com ônus p/ o UniRitter
sem ônus p/ o UniRitter 
	Ciente do(a) Prof. Substituto(a):


	AULA NO PERÍODO DE AFASTAMENTO

	Vínculo
	
	Auxiliar 
	
	Assistente
	
	Adjunto
	
	Titular

	Disciplina

	Data e Horário

	Professor (a) Substituto (a)

	      com ônus p/ o UniRitter
sem ônus p/ o UniRitter 
	Ciente do(a) Prof. Substituto(a):


	MOTIVO DO AFASTAMENTO

	


Caso o motivo da solicitação for participação/apresentação em Eventos preencha os dados abaixo

	CONTEÚDO
	
	Participação
	
	Apresentação

	Justificativa para inscrever-se no evento (especificar a relação com projeto de pesquisa, de extensão, com ensino ou com qualificação)



	Especifique de que forma irá constar o vínculo com o UniRitter (no artigo, no resumo, no pôster, etc.)

	Título do Trabalho (em caso de apresentação)


	Resumo (em português, mínimo 15 linhas, em caso de apresentação)



	DADOS DO EVENTO

	Evento

	Instituição Promotora

	Contato (nome):
	Telefone: (   )
	E-mail:

	Período
	Local 


	SOLICITAÇÃO


	Natureza
	Unidade 
	Descrição
	Valor

	Inscrição
	
	
	

	Viagem
	
	
	

	Diárias
	
	
	

	Total
	

	Anexe a solicitação de apoio a órgão de fomento. Caso não tenha realizado, justifique.



	DADOS PARA DEPÓSITO BANCÁRIO

	Titular da conta
	CPF

	Banco
	Agência
	Nº da Conta


	 Local


	Data

	Assinatura do solicitante:




	PARECERES

	Parecer da Coordenação do Curso


	Rubrica

	Parecer da Pró-Reitoria de Ensino – ProEn (tendo em vista as aulas de graduação)

	Rubrica

	Parecer da Pró-Reitoria de Pesquisa, Pós-graduação e Extensão – ProPEx (se a atividade for de Pesquisa ou Extensão)


	Rubrica

	Parecer da Direção de Suporte Acadêmico

	Rubrica


IMPORTANTE:

- O pagamento deve ser feito pelo Setor de Contas a Pagar, pois só assim será possível efetuar corretamente as retenções e gerar todas as Declarações Fiscais em tempo hábil; 

- É obrigatória a solicitação da Nota Fiscal de Prestação de Serviço, devidamente preenchida com o endereço e CNPJ do Campus correspondente;

- Para recebimento dos valores de apoio, serão necessários a apresentação dos comprovantes de passagem e inscrição no evento.
 - Serviços de Ensino e Treinamento prestados por Pessoa Jurídica estão sujeitos à retenção de Impostos na Fonte:

	IMPOSTO
	ALÍQUOTA
	HIPÓTESES DE RETENÇÃO

	ISSQN-POA
	5%
	Será retido quando a empresa for de Porto Alegre e prestar Serviço p/o Campus de Porto Alegre; ou para empresas de outros Municípios que não sejam cadastradas no CPOM em Porto Alegre.

	ISSQN-CANOAS
	3%
	Será retido quando a empresa for de Canoas e prestar Serviço p/o Campus de Canoas.

	IR
	1,5%
	Será retido quando o valor do IR, por NF, for igual ou maior que R$ 10,00.

	PIS/COFINS/CSLL
	4,65%
	Será retido quando o valor do SERVIÇO no mês for maior que R$ 5.000,01.

	INSS*
	11%
	Será retido quando o valor do INSS, por NF, for igual ou maior que R$ 29,00; e quando o serviço for prestado de forma não eventual, nas dependências no UNIRITTER. 


* Dispensa da Retenção do INSS:
· No caso de profissão regulamentada, quando o serviço for prestado pessoalmente pelos sócios, sem o uso de empregados ou outros contribuintes individuais; Ou, quando a Contratada não possuir empregados e o seu faturamento no mês anterior for igual ou inferior a duas vezes o limite máximo do salário de contribuição ao INSS. Nestes casos, é indispensável a declaração da empresa (Modelo na Intranet);

· No caso de empresas optantes pelo Simples Nacional.

* Dispensa da Retenção do IR E PIS/COFINS/CSLL:
· No caso de empresas optantes pelo Simples Nacional.
� Solicitar com, pelo menos, dois meses de antecedência.


� Digite as informações no formulário disponível no site, ampliando os espaços de acordo com a necessidade.


� Anexar documentação pertinente (programação do evento, resumo do trabalho, cópia do artigo, cópia do orçamento realizado, etc.).





